
г. Обнинск
2025

Приложение

УТВЕРЖДЕНО
приказом 
АНО ДПО «Техническая 
академия Росатома»
от №

ПОЛОЖЕНИЕ
об оказании АНО ДПО «Техническая академия Росатома» платных образовательных 

услуг
ПО 026-1-2025



2

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
(Согласовано в ЕОСДО)

ДОЛЖНОСТЬ, 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ ФАМИЛИЯ

Разработал Начальник управления Гераськина П.И.

Согласовал Первый проректор по основной деятельности Аспидов В.В.

Согласовал Финансовый директор Трофимова О.А.

Согласовал Руководитель аппарата ректора Купчик Д.А.

Согласовал Директор по правовым вопросам Поливода Б.И.

Согласовал Директор по коммуникациям Громыко А.Ю.

Согласовал Директор по качеству Домнена С.Ю.



3

Содержание

1. Назначение и область применения ............................................................................4
2. Термины и сокращения ...............................................................................................4
3. Описание предмета регулирования ...........................................................................5

3.1. Общее описание.................................................................................................5
3.2. Информация о платных образовательных услугах ........................................5
3.3. Порядок заключения договора .........................................................................5
3.4. Предоставление платных образовательных услуг .........................................6

4. Нормативные ссылки ..................................................................................................6
5. Порядок внесения изменений.....................................................................................7
6. Контроль и ответственность за исполнение документа ..........................................7

6.1. Контроль выполнения требований Положения..............................................7
6.2. Ответственность работников............................................................................7



4

1. Назначение и область применения

1.1. Положение об оказании АНО ДПО «Техническая академия Росатома» 
платных образовательных услуг (далее – Положение) определяет единые правила 
оказания АНО ДПО «Техническая академия Росатома» платных образовательных 
услуг. 

1.2. Требования Положения распространяются на процесс «Оказание 
образовательных услуг».

1.3. Пользователями Положения являются работники АНО ДПО 
«Техническая академия Росатома», участвующие в оказании платных 
образовательных услуг. 

1.4. Настоящий документ разработан с учетом положений следующих 
законодательных актов и документов:

 Федеральный закон Российской Федерации № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»;

 правила оказания платных образовательных услуг (Постановление 
Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020 г. № 1441 «Об 
утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»).

2. Термины и сокращения

2.1. В настоящем Положении применены следующие термины с 
соответствующими определениями:

Термин Определение
АНО ДПО 
«Техническая 
академия Росатома»

Автономная некоммерческая организация 
дополнительного профессионального образования 
«Техническая академия Росатома»

Заказчик Физическое и (или) юридическое лицо, имеющее 
намерение заказать либо заказывающее платные 
образовательные услуги для себя или иных лиц на 
основании договора

Начальник управления Начальник управления договорной деятельности
Обучающийся Физическое лицо, осваивающее образовательную 

программу
Платные 
образовательные 
услуги

Осуществление образовательной деятельности по 
заданиям и за счет средств физических и (или) 
юридических лиц по договорам об образовании, 
заключаемым при приеме на обучение
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2.2. В настоящем Положении используются следующие сокращения 
(обозначения) с соответствующими расшифровками:

Сокращение Расшифровка
УДД Управление договорной деятельности

3. Описание предмета регулирования

3.1. Общее описание
АНО ДПО «Техническая академия Росатома» оказывает платные 

образовательные услуги на договорной основе.
Договор на оказание образовательных услуг заключается в простой 

письменной/электронной форме.
3.2. Информация о платных образовательных услугах 
3.2.1. С целью обеспечения возможности правильного выбора 

необходимой образовательной услуги, заказчику предоставляется достоверная 
информация об АНО ДПО «Техническая академия Росатома» и об оказываемых 
платных образовательных услугах, которая размещается на официальном сайте: 
http://rosatomtech.ru.

1. Информация об АНО ДПО «Техническая академия Росатома»:
 устав;
 лицензия на осуществление образовательной деятельности.
2. Информация об оказываемых платных образовательных услугах:
 каталог учебных программ АНО ДПО «Техническая академия Росатома»;
 стоимость (тарифы) услуг АНО ДПО «Техническая академия Росатома», 

утвержденная приказом Госкорпорации «Росатом»;
 структура цены договора;
 форма договора на оказание платных образовательных услуг, 

утвержденная приказом АНО ДПО «Техническая академия Росатома»;
 форма заявки на обучение;
 образцы документов об окончании обучения;
 информация о ближайших курсах;
 контактная информация.
3.2.2. Также информация об оказываемых платных образовательных 

услугах АНО ДПО «Техническая академия Росатома» может быть предоставлена 
по контактным телефонам и электронной почте.

3.3. Порядок заключения договора
3.3.1. Основанием для подготовки и заключения договора является заявка 
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заказчика.
3.3.1.1 Заполнить заявку можно:

 онлайн – переход к заявке организован после информации по каждому 
курсу;

 файл Word в формате «doc» – скачать с сайта;
 в отраслевой системе развития кадрового потенциала Рекорд 2.0.

3.3.1.2 Заявку, заполненную в формате «doc», необходимо направить по 
электронной почте контактному лицу, указанному на сайте.

3.3.1.3 В случае поступления заполненной заявки на официальный 
электронный адрес АНО ДПО «Техническая академия Росатома», а также на адреса 
ее руководителей – заявка переправляется по электронной почте начальнику отдела 
планирования и сопровождения учебного процесса.

3.3.2. После получения заполненной заявки от менеджера, 
сопровождающего учебную группу платных образовательных услуг, 
УДД\Ответственное лицо филиала:

– подготавливает договор либо проверяет возможность оказать платные 
образовательные услуги в рамках заключенного рамочного договора; 

– согласует с заказчиком объем, форму, сроки, место и условия проведения 
обучения, условия оплаты договора;

– направляет согласованный договор (при заключении нового договора) 
вместе со счетом на оплату контактному лицу, указанному в заявке.

3.4. Предоставление платных образовательных услуг
3.4.1. При оказании образовательной услуги АНО ДПО «Техническая 

академия Росатома» руководствуется договорными обязательствами и локальными 
нормативными актами, утвержденными в установленном порядке.

3.4.2. Обучающийся, при получении образовательной услуги, 
руководствуется правилами для лиц, осваивающих образовательные программы в 
АНО ДПО «Техническая академия Росатома», и договорными обязательствами.

3.4.3. По окончании оказания образовательных услуг оформляется акт 
сдачи-приемки услуг/УПД.

4. Нормативные ссылки

4.1. Федеральный закон Российской Федерации № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации».

4.2. Правила оказания платных образовательных услуг (Постановление 
Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020 г. № 1441 «Об 
утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»).
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4.3. Положение по заключению и закрытию договоров, приказ АНО ДПО 
«Техническая академия Росатома» от 13.02.2024 № 268/02/385-П в действующей 
редакции. 

5. Порядок внесения изменений

5.1. Ответственным за актуализацию Положения является УДД. 
5.2. В случае если инициатором изменений выступает не УДД, то 

инициатор внесения изменений должен представить в УДД обоснование 
практической целесообразности таких изменений.

5.3. Решение о внесении изменений в Положение принимает начальник 
управления по представлению УДД. 

5.4. Изменения Положения после оценки их целесообразности проходят 
процедуру согласования в соответствии с МУ-004 «Методические указания по 
управлению регламентирующей и методической документацией» в рамках 
отраслевой функции «Административное управление».

6. Контроль и ответственность за исполнение документа

6.1. Контроль выполнения требований Положения
6.1.1. Все работники, являющиеся участниками процесса, описанного в 

Положении, несут дисциплинарную ответственность за несоблюдение требований 
Положения.

6.1.2. Контроль за соблюдением требований Положения в Академии 
осуществляет начальник управления.

6.2. Ответственность работников
Наложение дисциплинарных взысканий в Академии проводится в 

соответствии с нормами трудового законодательства Российской Федерации и в 
соответствии с действующими локальными нормативными актами Академии.


